ik Yayin Tarihi: ..........
Tadilat ve Altyapr Yatirim Proje | Revizyon Tarihi-
. . s o Revizyon No:-
izmiR EKONOMI UNIVERSITESI Islerl IS Akls Prosediirii Dokiiman Kodu:
Sayfa No/Toplam Sayfa: 1/3

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci1; izmir Ekonomi Universitesi’nde yiiriitiilen tadilat ve altyap1 yatirim proje isleri
faaliyetlerine iligskin ¢alisma usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklar1 belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Yap1 Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii biinyesindeki Mimar,
Insaat Miihendisi, Elektrik Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler (Teknik Personeller) tarafindan
yiiriitiilen, diizenlenen ve faaliyetlere iliskin tutulan kayitlar1 kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi Rektériiniin onayi ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revizyon yapilmasindan Yapr isleri ve Teknik Hizmetler
Midirliiga yetkilidir.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, Miidiirliik biinyesindeki Mimar, Insaat Miihendisi, Elektrik
Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler ile bagli bulunduklari yonetici sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Miitevelli Heyet: Izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin dogrudan bagl bulundugu kurul.
Miitevelli Heyet Toplantisi: izmir Ekonomi Universitesi yonetim islerinin goriisiildiigii toplanti.

Rektorliik: izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin bagl bulundugu iist
yonetim.

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.
Birim Yoneticisi: izmir Ekonomi Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirii

Teknik Personel: Yap: Isleri ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii biinyesindeki Mimar, Insaat Miihendisi,
Elektrik Miihendisi, Makine Miihendisi ve Teknikerler.

DYS (Dokiiman Yénetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim i¢-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yliriitiildiigii sistem.

Thale Dokiimanlari: Isin niteligine gore belirlenen uygulama projesi, kesif-metraj tablosu, 6zel teknik
sartname, genel teknik sartname, gizlilik sozlesmesi, sozlesme 6rnegi vb. dokiimanlar.

Hazirlayan Onay 1 Onay 2
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5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1 Fizibilite Calismalar:

Tadilat ve altyap1 yatirim proje isleri, Yap1 Isler ve Teknik Hizmetler Miidiirliigiine {ist yonetim tarafindan
verilen talimat ile ya da Yapi Isler ve Teknik Hizmetler Miidiirliigii personellerinde tespit ettigi ihtiyaglar ile
baslar.

Fizibilite ¢aligmasi i¢in Miidiirliik biinyesinde gorev dagilimi yapilarak gerekli veriler toplanir. Alinan ham
veriler toplandiktan sonra, verilerin analizi yapilarak, projenin gerekliligi, karliligi, faydasi ve zaman plani
konusunda rapor olusturulur. Bu rapor, birim yoneticisi tarafindan dncelik Genel Sekreterlige gerekli
goriliirse Miitevelli Heyete sunulur. Hazirlanan fizibilite ¢alismasi uygun goriiliirse projelendirme
asamasina gegcilir.

5.2 Projelendirme Calismalari

Projelendirme c¢aligmalari, hazirlanan fizibilite raporunun {ist yonetim tarafindan uygun bulunmasi ile baglar.
Proje ¢alismalar1 Miidiirliik biinyesinde veya dis hizmet alimi1 bigiminde yapilabilir. Bu konuda birim
yOneticisinin 0nerisi uygun bulunursa, proje hizmet alimi ihalesine ¢ikilir. (Mimari ve Miihendislik
Uygulama Projesi Hizmet Alim Is Akis Siireci izlenir.)

Proje ¢aligmalar1 Miidiirliik biinyesinde yapilacak ise gérev dagilimi yapilarak isin niteligine gore ilgili
branglar belirlenir. Teknik personel tarafindan gerekiyorsa roleve ¢alismasi yapilir. Yapilan fizibilite ve
roleve calismalarina gére proje calismalarina devam edilir. Bu siireg, projede ihtiya¢ duyulan malzeme,
ekipman ve uygulama detaylar1 belirlenir. Bu ¢caligmalar tamamlandiktan sonra, metraj ve sartname
hazirlama asamasina gegilir.

5.3 Metraj ve Sartname Hazirlama

Hazirlanan projeler tizerinden kesif yapilarak metraj ¢ikartilir. Uygulanacak is kalemlerine gore teknik
sartnameler hazirlanir.

5.4 Yaklasik Maliyet Belirleme

Hazirlanan kesif-metraj tablolar1 ve sartnamelerine uygun olarak Kamu Kurum ve Kuruluslar1 tarafindan
yayinlanan giincel rayiglere gore yaklasik maliyet belirlenir. Ayrica isin niteligine gore yaklasik maliyetin
piyasa degerini belirlemek i¢in 6n fiyat teklifleri alinir.

5.5 Biitce Talebi ve Onay Siireci

Yapilacak ise ait belirlenen yaklasik maliyet, Genel Sekreterlik onayina sunulur. Onaylanirsa, hazirlanan
projeler ihale yapilmak tizere Satin Alma Miidiirliigii ile paylasilir.

Isin biiyiikliigiine gore biitce onay1 alinmast icin Miitevelli Heyet toplant: giindemine alinmak iizere bilgi
notlartyla beraber Genel Sekreterlige iletilir. Miitevelli Heyet Toplantisi’nda yapilacak is ve isin biitgesine
onay verdigi takdirde ihale dokiimanlar1 Satin Alma Miidiirligi ile paylasilir ve siire¢ sona erer.

Hazirlayan Onay 1 Onay 2
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